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INSTITUTO DE PROMOCAO E DE ASSISTENCIA A SAUDE DE SERVIDORES DO ESTADO DE SERGIPE

RESOLUCAO N.° 26

DE 24 DE MARCO DE 2008.

Aprova Normas, Procedimentos e Prazos
referentes aos processos de pagamentos de
servigcos prestados pelas clinicas, hospitais,
laboratérios, além dos honorarios médicos,
e da outras providéncias.

O CONSELHO DELIBERATIVO DO INSTITUTO DE PROMOCAO E DE
ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO ESTADO DE SERGIPE — IPESAUDE, no
uso das atribuicGes legais e regulamentares, especite o art. 19, incisos Il, alinea “d”, e Viinaa
“b”, da Lei Estadual n.° 5.853, de 20 marco de 20fhsiderando a necessidade de dispor sobre
normas, procedimentos e prazos referentes a poscebks pagamentos de servicos e honorarios
médicos, de observancia obrigatdria para as emtsdadou unidades credenciadas destinadas a
prestacdo de servicos medicos e odontologicos,dmeno para os setores que compdem a estrutura
administrativa do IPESAUDE e seus respectivos deres, e considerando também a necessidade de
imprimir melhor acompanhamento das despesas doABBS com tais servicos, por meio de analise
das informacdes constantes no Sistema de Admigastiainanceira e Contabil — SAFIC,

RESOLVE:

Art. 1° — Os processos de pagamentos referentes a acOesddzna preventiva e curativa, a
serem desenvolvidas mediante aplicacdo de prograieasssisténcia meédica, ambulatorial e
hospitalar, por meio de servicos proprios, e, sEs&ario, complementados por meio de entidades
e/ou unidades de saude credenciadas, abrangendda, aprograma basico de atendimento
odontoldgico, de servidores ocupantes de carggealémento efetivo ou empregos, e de postos ou
graduacées policiais-militares ou bombeiros-migigarintegrantes dos Quadros de Pessoal dos Orgdos
da Administracéo Direta, dos Poderes Constituidn&stado de Sergipe, do Tribunal de Contas do
Estado e do Ministério Publico Estadual, e das ryuias e Fundacdes Publicas Estaduais, ativos e
inativos, civis ou militares, bem como dos penstas resultantes dos mesmos servidores, passam a
ser regidos pelas regras e procedimentos dispossoartigos desta Resolucao.

Art. 2° — O requerimento de pagamento devera ser entregpeotocolo do IPESAUDE, até
o primeiro dia Gtil do més subseqiente ao da efgtrestacdo dos servicos meédicos e odontologicos.

81° — As entidades e/ou unidad,es credenciadas devergamerthar ao IPESAUDE
requerimento padrao, definido pelo IPESAUDE, codten

| — NUmero de guias;
Il — Numero de Procedimentos:
lll — Informacdes relativas a:

a) pacientes;

b) materiais utilizados nos procedimentos médicodamtoldgicos;
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c) descricao dos procedimentos realizados.

§2° —Sem prejuizo do disposto no paragrafo anteridrpsuwlocumentos poderdo vir a compor
0 processo de requerimento de pagamento, tantopesemtados pela entidade e/ou unidade
credenciada prestadora do servico, como os solastpelo IPESAUDE.

Art. 3° — Ao dar entrada no setor de protocolo do IPESAUREdocumentos apresentados
pelas entidades e/ou unidades credenciadas sgidtrados no sistema de controle informatizado da
Administracdo Publica Estadual, montados e comstaa pdginas numeradas sequencialmente, a
contar da capa do processo.

Art. 4° — Em até 24 (vinte e quatro) horas, a contar dobisento da documentacao, o setor
de protocolo encaminhara o processo a Coordena;8owtas Médicas, a qual procederd a anélise da
conta até o dia 25 de cada més, realizando os exaeuessarios a verificacdo de regularidade dos
procedimentos e materiais indicados nos processoanenhados pelas entidades e/ou unidades
credenciadas.

81° —Considerando a complexidade dos exames de comfadmia serem realizados e desde
gue esteja plenamente justificada, o coordenadosator de Contas Médicas podera solicitar da
GERACORC a dilacdo de prazo, ndo superior a 08)(th@s, para que a mesma conclua os trabalhos
gue lhe forem submetidos.

82° —Concluida a atividade de que trata este artig@, seviado um e-mail aos prestadores
solicitando a apresentacdo da NF e das certiddggivas de débito - CND das fazendas municipal,
estadual e federal, além da CND relativa ao IN&8 EGTS, conforme dispositivos legais vigentes.

83° — Os documentos, citados no paragrafo anterior deveeé entregues no Protocolo do
IPESAUDE, até o primeiro dia util subseqiiente adaedo e-mail, no prazo méaximo de 24 (vinte e
quatro) horas e o setor de protocolo enviara ardenotacdo & GERACORC, para atesto dos servigos
executados.

Art. 5° — Atestado o servico, a GERACORC procedera o enviprdcesso a Geréncia de
Execucdo Orcamentéria e Financeira — GEOF, no plazté 3 (trés) dias consecutivos.

81° — A GEOF poderd promover diligéncias no sentido sidagecer ou complementar os
documentos necessarios ao pagamento da despesa.

§2° —Ocorrendo a situagdo descrita no paragrafo antericesponsavel pelo DIRAF podera
conceder a dilacao de prazo, ndo superior a 4r(udibs consecutivos, para que a GEOF conclua os
trabalhos que lhe forem submetidos.

Art. 6° — A GEOF tera até o dia 13 do més subsequente Bewdals contas para:

81° — Incluir no processo copia do empenho prévio reter@ prestagdo dos servigos, bem
como dar baixa do mesmo no SAFIC.
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a) Quando o valor do pagamento exceder ao saldgong@nho, a GEOF incluira no processo
de pagamento, empenho complementar estimativoyiias a cobrir tal despesa e/ou posteriores.

§2° —Examinar a regularidade do processo conforme siispoas normas legais e contabeis
vigentes.

83° —Elaborar a Ordem de Saque, continuar a numerag&iocaminhar para as assinaturas da
Diretoria Administrativa e Financeira e do DireRresidente.

84° — Assinado, a GEOF encaminhara o processo ao corméspt® Nucleo de Analise da
Despesa da Secretaria de Estado da Fazenda.

Art. 7° — Conforme a legislacdo aplicavel, cabe ao NucleArddise da Despesa, de que trata
o0 artigo anterior, promover a liquidacéo e o langato contabil da despesa.

Art. 8° — Realizadas as atividades de que trata o artigeriantno prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas o processo sera devolvido a GEOFquarirmacao do pagamento e arquivamento do
processo.

Paragrafo Unico— A data limite de que trata o artigo acima sethaol6 (dezesseis) do més
subsequente a analise pela Coordenacédo de Contisallé

Art. 9° — Da contagem dos prazos estabelecidos nesta R&spkxluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vences prazos em dias de expedientes no
IPESAUDE.

Art. 10 — Cabe a AGEPLANDI acompanhar o cumprimento de @wad® que trata esta
Resolucdo, propondo, quando for o caso, medidasvigeen aprimorar ou melhorar o tramite de
pagamento dos processos do IPESAUDE.

Art. 11 — Caso o prestador de servigo, incorra em atraso eahquer um dos prazos
determinados nesta Resolucéo, o pagamento senmaaigamente programado para o calendario de
pagamento subsequente.

Art. 11 — Os casos omissos serao resolvidos por deliberdgadonselho Deliberativo do
IPESAUDE.

Art. 12 — Esta Resolucao entra em vigor na data de suacpghb no Diario Oficial do Estado.
Art. 13 — Revogam-se as disposi¢cfes em contrario.

Aracaju, 24 de marco de 2008.



